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1 Kirjautuminen

Osoitteesta https://tutkimus.vsshp.fi/ pdasee kirjautumaan sisaan jarjestelmaan.

Sisaankirjautuminen tapahtuu Suomi.fin valityksella pankkitunnusten tai VRK-kortin avulla.
Mikali sisddankirjautumisessa ilmenee ongelmia, tulee olla yhteydessa osoitteeseen
servicedesk@?2me-it.fi.

Ensimmaisen kirjautumisen jalkeen kirjautujan tiedot tallennetaan jarjestelmaan. Tahan
kuluu muutama tunti, jotta Suomi.fi valittaa tiedot jarjestelmaan asti. Taman jalkeen “Hae”-
toiminto |0ytaa Suomi.fin kautta tunnistautuneen henkilon. “Hae”-toimintoa tulee aina
kayttaa lisatessa henkilGita eri rooleihin tutkimukseen. Talla tavalla varmistuu, etta
kyseinen henkil6 saa jarjestelmassa kaikki tarvittavat oikeudet.

2 Etusivu

TYKS Tuune

Kayttdja:
Istunto paattyy 30:40 (MM:SS) kuluttua

Saavutettavuusseloste |Tietosuojaseloste |Tekniset vaatimukset |Palvelun kéyttdehdot
Ieknls\s&d ongelmissa olethan vhtevdes‘:d sermedesk @2m-it. ﬁ p. 010 198 155 2}1

Valintalaatikoista paasee tarvittavaan toimintoon.

2.1 Luo uusi tutkimus

Uuden tutkimuksen luominen jarjestelmaan. Tarkemmat ohjeet tutkimuksen luomiseen
loytyvat kohdasta “Uuden tutkimuksen luominen”.

2.2 Luonnokset

Listassa nakyvat kaikki “Luonnos”- tilassa olevat tutkimuslupahakemukset, joissa
sisaankirjautunut henkild on mukana jossakin roolissa (Vastuullinen tutkija/opinndytetyon
ohjaaja, tutkimusryhman jasen, tutkimuksen yhteyshenkild).

\Iarsmals Suomen
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2.3  Luonnoksena olevat apurahailmoitukset

Listassa nakyvat kaikki “Luonnos”- tilassa olevat apurahailmoitukset, joissa sisdankirjautunut
henkild6 on mukana jossakin roolissa (vastuullinen tutkija, apurahan saaja).

2.4 Lupakasittelyssa olevat tutkimuslupahakemukset

Listassa nakyvat kaikki lupakasittelyssa olevat tutkimuslupahakemukset, joissa
sisdankirjautunut henkilé on mukana jossakin roolissa (vastuullinen tutkija/opinnadytety6n
ohjaaja, tutkimusryhman jasen, tutkimuksen yhteyshenkilg).

2.5  Kaynnissa olevat tutkimukset

Listassa nakyvat kaikki “Kaynnissa” -tilassa olevat tutkimusluvat, joissa sisddankirjautunut
henkilé on mukana jossakin roolissa (vastuullinen tutkija/opinndytetyon ohjaaja,
tutkimusryhman jasen, tutkimuksen yhteyshenkild).

2.6 Paattyneet tutkimukset

Listassa nakyvat kaikki paattyneet tutkimusluvat, joissa sisdankirjautunut henkilé on mukana
jossakin roolissa (vastuullinen tutkija/opinndytetyon ohjaaja, tutkimusryhman jasen,
tutkimuksen yhteyshenkil®).

Paattyneet tutkimusluvat nakyvat tassa listassa 90 padivaa tutkimuksen loppumispdivan
jalkeen. Huom! Mikali tutkimukseen haetaan muutoslupaa, muutosluvan astuttua voimaan,
edellinen tutkimuslupa nakyy paattyneissa tutkimuksissa ja muutoslupa nakyy kaynnissa
olevissa tutkimuksissa. (Muutosluvassa tutkimusnumeron peraan liitetddan numerotunniste
muutoshakemusten lukumaaran mukaan, esim. T204/2022-1).

3 Uuden tutkimuksen luominen

Kuka tahansa voi aloittaa uuden tutkimuksen luonnin ja antaa oikeuksia paasyyn kyseiselle
tutkimuslupahakemukselle. Paasy annetaan lisdadamalla henkilon tiedot “Hae”-painikkeen
kautta tutkimuslupahakemuslomakkeella. Huom! Mikali “Hae”-toimintoa ei ole kaytetty
henkilon tietojen lisadamiseen, henkil6 ei saa oikeuksia kyseiseen lomakkeeseen. Henkil®
tarvitsee oikeudet lomakkeeseen nahdakseen kyseisen tutkimuksen, siihen liittyvia liitteita
ja lahettadkseen hakemuksen kasittelyyn.

Uuden tutkimuksen luonti tapahtuu aina tutkimuslupahakemuksen valityksella.
Lupahakemukselle kirjataan tutkimuksen perustiedot.

Tutkimuslupahakemus aukeaa uuteen ikkunaan.

Varsmals Suomen
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1. Valitaan tutkimustyyppi (ohjeet tutkimustyypin valintaan 16ytyy TurkuCRC:n
h|eest ) seka tutkimuksen luokittelu.

Tutkimuslupahakemus

Tutkimuksen tyyppi*
O 1 Toimeksiantajalahtsinen
O 2 Tutkijaldhtdinen

Tutkimuksen luokittelu*

O 1 Laaketutkimus

O 2 Laitetutkimus

O 3 Muu laaketieteellinen tutkimus

O 4 Kysely- tai haastattelututkimus

O 5 Muu tutkimus, jossa ihminen tutkimuksen kohteena

O 6 Asiakirja- tai rekisteritutkimus

O 7 Kudos- tai ihmisperainen nayte tutkimuksen kohteena, nayte

O 8 Kudos- tai ihmisperainen nayte tutkimuksen kohteena, biopankki
O 9 Muu tieteellinen tutkimus

Tutkimusluvan status

VARSINAIS-SUOMEN
SAIRAANHOITOPIIRI Tutkimusnumero

Tutkimuslupanumero

Tutkimuksen perustiedot (1/3) H Tutkimuksen tiedot (2/3) H Liitteet (3/3) ‘ Luvan edellytykset ja ehdot

Huom! Kun valinta on vahvistettu, valintalista poistuu nakyvista eika valintaa pysty enaa
muokkaamaan. Mikali tutkimustyyppi on virheellinen, tutkimuksen luonti pitda aloittaa
alusta ja virheellinen tutkimus poistaa kokonaan.

Lomakkeen tietoja pdasee tayttamaan vasta, kun tutkimustyyppi ja luokittelu on valittu seka
vahvistettu. Jarjestelma luo tutkimukselle uuden Tutkimusnumeron (Txx/2022) ja
Tutkimusluvan statuksen.

Lomakkeen kysymykset, pakolliset kentat sekd pyydetyt liitteet paivittyvat vastaamaan juuri
tassa valitussa tutkimustyypissa tarvittavia tietoja. Ohjeet oikean tutkimustyypin valintaan
[6ydat TurkuCRC:n ohjeesta.

Varsmals-Suomen
5 Versio 1.1, paivitetty 28.12.2022 I“1"“

Egentllga Finlands
vélfardsomrade


http://www.turkucrc.fi/files/527/Ohje_tutkimustyypin_ja_tutkimusluokittelun_valintaan_Tuuressa_150622.pdf
http://www.turkucrc.fi/files/527/Ohje_tutkimustyypin_ja_tutkimusluokittelun_valintaan_Tuuressa_150622.pdf
http://www.turkucrc.fi/files/527/Ohje_tutkimustyypin_ja_tutkimusluokittelun_valintaan_Tuuressa_150622.pdf

4 Lupahakemuksen tayttaminen ja tallentaminen

4.1 Tietojen tayttaminen

Lupahakemuksen kysymykset on jaettu kolmelle vililehdelle:

1) Tutkimuksen perustiedot
2) Tutkimuksen tiedot seka
3) Liitteet.

Luo uusi lomake

Tutkimuslupahakemus

TUTKIJALAHTOINEN LAAKETUTKIMUS
1. lhminen tutkimuksen kohteena

i 7]
a) Laketutkimus -\[KS "y
frzesrzos |
[ L

Tutkimuslu%anumem
Tallenna ja sulje

Tutkimusluvan status

Tutkimuksen perustiedot (1/3) Tutkimuksen tiedot (2/3) Liitteet (3/3) Luvan edellytykset ja ehdot

Tutkimuksen perustiedot

nimi* Toimeksiantajan tai sopimusosapuolen tiedat
‘ | Nimi

Tutkimuksen lyhenne tai tutkijan akronyymi tutkimukselle * Yhteyshenkilon nimf

EudraCT-numero esim. “2017-000865-63" Yh henkildn sal iosoite

[ J [ ]
ClinicalTrials.gov-numero Y-tunnus

\ '
O%innéftelfb *

Tietojen tayttdminen aloitetaan ensimmaiselta valilehdelta (Tutkimuksen perustiedot).

Kaikki ensimmaisen valilehden pakolliset kentat (punaisella tahdella merkityt) tulee tayttaa
ja tallentaa lomake painamalla ylakulman “Tallenna ja sulje“-painiketta.

Lupahakemus tallentuu “Luonnos”-tilassa jarjestelmaan. Kaikkia tietoja pystyy
muokkaamaan siihen asti, etta lupahakemus on lahetetty kasittelyyn. Luonnoksena oleva

lupahakemus l6ytyy henkil6kohtaiselta sivulta. Ohjeessa kohta: Luonnoksena olevan
hakemuksen etsiminen.

4.2  Tutkimuksessa mukana olevien henkiléiden tietojen automaattinen
hakutoiminto

Vastuullisen tutkijan/opinnaytetyon ohjaajan, tutkimusryhman jasenten ja tutkimuksen
vhteyshenkil6iden tiedot tulee hakea automaattista hakutoimintoa kayttden. Haku loytaa
kaikki Tyksin tunnuksen omaavat henkil6t seka henkil6t, jotka ovat tunnistautuneet
kertaalleen Tuureen Suomi.fin avulla.

‘Jarsmals Suomen
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Hakutoiminto toimii kentilla “Sukunimi” ja/tai “Etunimi” ja painamalla “Hae”-painiketta.

Sukunimi* Puhelinnumera
testi ] ]

Etunimi* Sahkdpostiosoite (sdhkdinen allekirjoitus) ™
Tehtévanimike Vaihtoehtoinen sahkopostiosoite

Listalta valitaan oikea henkil6 kayttamalla “Valitse”-painiketta.

-

Testitunnus | ICL Valitse

Testi Jari Valitse

Testi Tulostus ASUMISYKSIKON ESIMIES ~ Medbit/Turku Valitse

Testi Tee TESTAAJA 122 Tee Testi@tyks fi Valitse

Testi Tauno TIETOTURVAPAALLIKKO TIETOJENKASITTELYPALVELUT | 123

Testi Mjako TESTI testi - Valitse

Testinen Testitunnus  AMANUENSSI 011 Sisatautien klinikka 123456 Valitse

Testi Matikaik VAHTIMESTARI Medbit/Turku Valitse

Testi BOBI Valitse

Testi Testimies ASKARTELUNOHJAAJA Medbit/Turku test Testimies. Testi@tyks fi Valitse

Valintalista poistuu ja henkilon tiedot taydentyvat lomakkeelle automaattisesti. Tietoja
pystyy edelleen muokkamaan tarvittaessa.

Egentliga Finlands
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4.3 Liitteet

Liitteet lisataan kolmannella valilehdella (Liitteet 3/3).

Tutkimuslupahakemus
TUTKIJALAHTOINEN KYSELY- TAI HAASTATTELUTUTKIMUS Tutkimusluvan status
1. Ihminen tutkimuksen kohteena A
d) Kysely- tai haastattelututkimus ‘{ Ks Tutkimusnumero
v
Tutkimuslupanumero
‘ n ) H n tiedot (213) H Liitteet (3/3) || Luvan edellytykset ja ehdot
- Toimeksiantajan tai sopimusosapuclen tiedot
‘ | lNllm |
‘ Ilyhenne tai tutkijan Y o | nkildn nimi I
i) - dldn
i— | ]
Y-tunnus
]
Projfkmnumro
Sukunimi* -

Mikali tutkimukseen sisdltyy ostopalvelusopimuksia, ne paasee liittamaan painamalla
otsikkoa “Ostopalvelusopimukset”, jolloin avautuu lisdkentta naille liitteille.

‘ Tutkimuksen perustiedot (1/3) | Tutkimuksen tiedot (2/3) eet (3/3) || Luvan edellytykset ja ehdot

Muu liite 1, mika?
[

Tallenna ja sulje

Lupahakemuksen liitetiedostot -osiosta |0ytyy listattuna valitun tutkimustyypin pakolliset
liitteet (merkitty punaisella tahdelld) ja muut yleisimmat liitteet.

“Muu liite/Muu ostopalveluntarjoaja”-osio |6ytyy alareunasta.

Varsmms—Suornen
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4.3.1 Liitteiden lisddaminen

1) Oikean otsikon alta valitaan “Lisaa liite” -painike.

-

perustied (1/3)“1 kimuk tiedot(ZI!J]

Liitteet (3/3) }

Luvan edellytykset ja ehdot

Lisad liite

Lisad liite

Lisad liite

3
:
‘

2) Tietokoneen kansiondkyma aukeaa. Valitaan liitettava tiedosto “Avaa”-painikkeella
(tai kaksoisklikkaammalla tiedoston nimea).

3) Liite tulee nakyviin nimella “Lisaa liite”- painikkeen ylapuolelle.

| Tutkimuksen perustiedot {'I.Fl] Tutkimuksen tiedot (2/3) ‘ Liittest [lf]}

Sisdiset ostopalvelun tarjoajat

labra_sopimus.docx Remove

Lisdd lite

4.3.2 Allekirjoitettavat liitteet

Huom! Tutkimukseen liittyvat asiakirjat allekirjoitetaan jatkossa sahkdisesti Tuuren
valitykselld. Kaikki asiakirjat, jotka vaativat allekirjoitusta Varhalta, tulee liittaa
lupahakemuksen liitteeksi ilman allekirjoituksia. Sahkdisesta aIIekirjoituspaIveIusta (Visma X-

Varslnals Suomen
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sign) tulee erillinen allekirjoituspyynt6. Mikali Varhan ulkopuolisen tahon on sovittu
kayttavan muuta allekirjoitustapaa (tai muuta sahkaoista allekirjoitusjarjestelmaa), voivat
nama allekirjoitukset olla valmiina liitettavdssa asiakirjassa.

4.3.3 Muun liitteen lisédminen

1) Liitteen nimi kirjoitetaan tekstikenttaan, jonka jalkeen tulee klikata tekstikentan
viereistd valkoista aluetta. “Lisaa liite”-painike ilmestyy.

Muu liite 1, mika?

4.3.4 Liitteen poistaminen

Mikali tallennusta ei ole viela tehty, liitteen pystyy poistamaan dokumentin nimen perassa
olevasta “Poista”-painikkeesta.

Mikali valitallennus on jo tehty, liitteen paasee poistamaan siirtymalla Hakemusliitteiden
poisto-nakymaan.

OnBase ¥ | Inbox
20y

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

T My Owned Items
ih Combined Inbox
v %] AH - Tutkimuslupien haku

9 AH - Check data and
attachments

No items to display

[# AH - Keskeneraiset
hakemukset

[l AH - Hylatyt hakemukset
v [[] AL - Hakemusliitteet

[l Hakemusliitteiden poisto
> (7] AP - Apurahailmoitukset ltems: 0
» 5 AR - Lupien kasittely E‘ Poista

Listalta valitaan oikea liite ja poistetaan se “Poista”-painikkeella.

5 Luonnoksena olevat lupahakemukset

“Luonnos”-tilassa olevan hakemuksen 10ytaa etusivulta, “Luonnokset”-painikkeen kautta.

Oikealle aukeaa listaus kaikista keskenerdisista tutkimuslupahakemuksista.

Va rsinais-Suomen
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()

& AH - Tutkimuslupien haku: AH - Keskeneriiset hakemukset - Google Chrome

@ tutkimus.vsshp.fifAppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

OnBase ¥ nhox
BT

[ My Owned ltems
sy Combined Inbox
~ % AH - Tutkimuslupien haku

[(# AH - Keskeneraiset
hakemukset

M AH - Hyl&tyt hakemukset
> [ AL - Hakemusliitteet
> [] AP - Apurahailmoitukset
> =5 AR- Lupien kasittely

No items to display

Items: 0
Tarklsla,‘merknse ; Ejhelﬁ Pyyrits apurahan ) Hylkaa
hakemus 2 I = L
1 tamiseksi . hakemus
va\mnks\ kasittelyyn

Please Select an ltem

Lomake aukee valitsemalla oikea tutkimuslupahakemus.

Muokkausten/lisaysten jalkeen tulee aina muistaa tallentaa, painamalla “Tallenna” -
painiketta. Huom! Mikali tallennusta ei ole tehty, ja lomake suljetaan, jarjestelma ilmoittaa

ta

sta. llmoituksessa kaytetaan termia “lahettanyt”.

p—

[OnBase

r/

Et ole lahettanyt lomaketta. Haluatko palata ja ldhettdd lomakkeen ennen
jatkamista?

Kylla Ei

Tama tarkoittaa, ettd lomake lahetetdan jarjestelmaan tallennettavaksi. Lupahakemusta ei

siis ole lahetetty eteenpain kasittelyyn ja sita pystyy edelleen muokkaamaan.

6 Lupahakemuksen tarkistaminen/merkitseminen

valmiiksi

Kun lupahakemus on valmis [ahetettavaksi eli kaikki tarvittavat kentat on taytetty ja liitteet
lisatty, hakemus tulee tarkistaa ja merkita valmiiksi.

11
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“Luonnos”-tilassa olevan hakemuksen 16ytaa etusivulta, “Luonnokset”-painikkeen kautta.

1) Valitaan oikea hakemus listalta. Hakemus avautuu listan alapuolelle.

2) Valitaan “Tarkista/merkitse hakemus valmiiksi”.

G AH - Tutkimuslupien haku: AH - Keskenerdiset hakemukset - Google Chrome

@ tutkimus.vsshp.fi/AppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx

OnBase 1 L c
XA

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

[ My Owned items

fs Combined Inbox
v S| AH - Tutkimuslupien haku

(4 AH - Keskenergiset
hakemukset

[ AH - Hylatyt hakemukset
> [@7 AL-Hakemusliitteet
> [[] AP- Apurahailmoitukset
> &4 AR- Lupien kasittely

No items to display

Items: 0
|;:L|2;:iémerkuse = Ejhellé ) ,:4 Pyyntd apurahan & 1| Hylkaa
hakermus Ariiowl tamiseksi | hakermus

Please Select an Item

e Mikali joitain pakollisia tietoja/liitteita puuttuu:
o Jarjestelmd antaa ilmoituksen puuttuvista tiedoista ja listaa mitka
kohdat/liitteet vield puuttuvat.
o Puuttuvat tiedot/liitteet tulee lisata lomakkeelle, lomake tallentaa ja
taman jalkeen tarkistaa/merkitd lomake uudelleen valmiiksi

e Mikali kaikki pakolliset tiedot/liitteet on taytetty:

o Jarjestelma antaa ilmoituksen, etta nyt vastuullinen
tutkija/opinnaytetyon ohjaaja voi lahettdaa hakemuksen kasittelyyn.

o Hakemuksen status muuttuu “Hakemus valmis” -tilaan Ohjeet
lahettamiseen 16ytyvat kohdasta 7. Lupahakemuksen ldhettdminen
kasittelyyn.

Varsmals-Suomen
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7 Lupahakemuksen ldhettaminen kasittelyyn

e Vain vastuullinen tutkija (tai opinndytetyon ohjaaja) voi lahettda lupahakemuksen
kasittelyyn.

e Ennen ldhettamistd hakemuksen tulee olla tarkistettu/merkitty valmiiksi, jolloin sen
status muuttuu “Hakemus valmis” -tilaan. “Luonnos”-tilassa olevan hakemuksen
|oytaa etusivulta, “Luonnokset”-painikkeen kautta.

1) Valitaan oikea hakemus listalta. Hakemus avautuu listan alapuolelle.

2) Laheta lupahakemus kasittelyyn painikkeesta.

G AH - Tutkimuslupien haku: AH - Keskeneraiset hakemukset - Google Chrome - [m] *
@ tutkimus.vsshp.fi/AppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx
OnBase o | Inbox c
R4

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

[ My Owned items
 Combined Inbox
v S| AH - Tutkimuslupien haku

[4 AH - Keskenergiset
hakemukset

M AH - Hyl&tyt hakemukset
> [ AL - Hakemusliitteet
> [[] AP-Apurahailmoitukset
> =5 AR- Lupien kasittely

No items to display

tems:

Tarklsla,‘merknse Léhets

-|hakemus E‘ lupahakemus [ PW:W a;i;‘rahank ‘ :yl\‘kaa
valmiiksi. kisittelyyn AL amisexst - hakemus

Please Select an Item

e Jarjestelma pyytaa vield vahvistamaan ldhettamisen

3) Lahettamisen jalkeen jarjestelma vahvistaa, ettd lupahakemus on lahetetty
kasittelyyn.

4) Hakemuksen status on nyt vaihtunut “Odottaa lupakasittelya” -tilaan.

Hakemuksen tilaa pystyy seuraamaan lomakkeella nakyvan “tutkimusluvan status” -kentan
avulla.

Mikali tutkimuslupahakemuksessa on puutteita, kasittelija palauttaa sen tutkijalle
taydennettavaksi. Hakemus on tassa tapauksessa palautunut keskenerdisten hakemusten
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listaukseen, johon padsee etusivun “Luonnokset”-painikkeen kautta. Tarvittavat
tiedot/liitteet tulee taydentaa ja taman jalkeen lahettdad hakemus uudelleen kasittelyyn.

Vastuullinen tutkija/opinndytetyon ohjaaja, tutkimuksen yhteyshenkil6t seka kaikki
tutkimusryhman jasenet saavat tasta ilmoituksen seka sahkopostiin, etta jarjestelman

sisdisiin viesteihin.

Kun tutkimuslupahakemus on kasitelty ja kaikki osapuolet ovat allekirjoittaneet sen,
jarjestelma lahettaa ilmoituksen sahkopostiin seka jarjestelman sisaisiin viesteihin
vastuulliselle tutkijalle/opinndytetyon ohjaajalle, tutkimuksen yhteyshenkilGille seka kaikille

tutkimusryhman jasenille.

8 Keskeneraisen hakemuksen hylkaaminen

Huom! Vain vastuullinen tutkija (tai opinndytetydn ohjaaja) voi hylata hakemuksen.

1) Valitaan keskenerdinen lupahakemus

2) “Hylkaa hakemus”-painikkeella hakemuksen saa poistettua.

G AH - Tutkimuslupien haku: AH - Keskeneraiset hakemukset - Google Chrome

@ tutkimus.vsshp.fi/AppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx

o= Inbox

CXE-

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

OnBase

[ My Owned Items
¢t Combined Inbox
~ % AH - Tutkimuslupien haku

[(# AH - Keskeneraiset
hakemukset

M AH - Hyl&tyt hakemukset
> [ AL - Hakemusliitteet
> [[] AP - Apurahailmoitukset
> =5 AR- Lupien kasittely

No items to display

tems:

Tarklsla,‘merknse Léhets

.|hakemus “ lupahakemus [ Pyynta apurahan T Hylkaa
valmiiksi. " kasittelyyn 1 vastaanottamiseksi _ hakemus

Please Select an ltem

Huom! Mikali hakemus on hylatty vahingossa, se on vield mahdollista palauttaa takaisin

olemalla yhteydessa osoitteeseen: tuure @tyks.fi.
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9 Pyynt6 apurahan vastaanottamiseksi

Mikali halutaan ilmoittaa apurahan hallinnoimisesta Varhassa ennen kuin on voimassaoleva

Varhan tutkimuslupa, tulee luoda uusi tutkimus luonnoksena jarjestelmaan. Ohjeet
tutkimuksen luomiseen I6ytyvat kohdasta 4. Uuden tutkimuksen luominen.

1) Valitaan tutkimus, johon apuraha liittyy. Tutkimus l0ytyy kdynnissa olevista
tutkimuksista tai keskeneraisista hakemuksista.

2) Valitaan “Pyynt6 apurahan vastaanottamiseksi”

& tutkimus.wvsshp.fi/AppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx

eRY

LIFE CYCLEVIEW WORK FOLDER

[ My Owned Items

£l Combined Inbex
> &) AH- Tutkimuslupien haku
» [ AL-Hakemusliitteet
> [] AP-Apurahailmoitukset
~ 1, AR - Lupien kasittely

AR - Kaynniss3 olevat
tutkimukset

B AR-Pastiyneet tutkimukset

No items to display

Items: 0
@ Tee ;]| Pyyntd apurahan
muutoslupahakemus 1 vastaanottamiseksi

OnBase ol Cc

3) Apurahailmoituslomake aukeaa uuteen ikkunaan:

[Workflow] Kayttajatoiminta

Hylkaa jajatke H Hylkdd ja peruuta

Ilmoitus apurahan hallinnoimiseksi Status
Luonnos
Tallenna
Sukunimi* Etunimi* Sahkopostiosoite* Vaihtoehtoinen sahkipostiosoite Puhelinnumero
Hae
Tutkimusnumero *
T204/2022

Tutkimuksen nimi
Testitutkimus

Tutkimuksen lyhenne tai tutkijan akronyymi tutkimukselle
testi

Toimialue, jossa tutkimus pédosin toteutetaan

To1

Opinnaytetyd

El

Tutkimustyyppi Tutkijalahtisen tutkimustyypin nimi
1 Laaketutkimus

Vastuullisen tutkijan tiedot

Sukunimi Etunimi Sdhkdpostiosoite Puhelinnumero
Testi Tee Tee. Testi@tyks. fi
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Tutkimuksen tiedot jarjestelma hakee automaattisesti lupahakemukselta ja ndita tietoja ei
voi apurahailmoituksella muuttaa.

4) Illmoitetaan apurahan saaja. Ohje tietojen automaattiseen hakuun I6ytyy kohdasta
Henkildiden tietojen automaattinen hakutoiminto

CEyttajitoiminta

‘ ‘ | Hylkaa ja peruuta

Ilmoitus apurahan hallinnoimiseksi Status
Luonnos

Tallenna

Sukunimi * Etunimi * Sahkipostiosoite® Vaihtoehtoinen sihkipostiosoite Puhelinnumero

Hae

5) Pakolliset kentat/liitteet (merkitty punaisella tahdelld) tulee tayttaa ja tallentaa
lomake.

Apurahailmoitus tallentuu nyt luonnoksena.

9.1.1 Apurahailmoituksen ldhettdminen kasittelyyn
1) Luonnoksena olevaan apurahailmoitukseen paasee etusivulta.

TYKS - Tuure

Etusivulle

Luo uusi tutkimus

Luonnokset

Luonnoksena olevat
apurahailmoitukset

Kayttdja:
Istunto paattyy 30:40 (MM:SS) kuluttua

Kdynnissa olevat
tutkimukset

Paidttyneet tutkimukset

Kirjaudu ulos

Saavutettavuusseloste |Tietosuojaseloste |Tekniset vaatimukset |Palvelun kéyttdehdot
Teknisissa ongelmissa olethan yhteydessa: servicedesk@2m-it.fi, p. 010 198 155 Ziwf

Varsmals-Suomen
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2) Valitaan listalta oikea apurahailmoitus.

OnBase ¥ 0w | Inbox

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

& My Owned Items
4 Combined Inbox
> %8 AH - Tutkimuslupien haku I
> [0 AL - Hakemusliitteet
v 7] AP - Apurahailmoitukset

'] AP - Luonnoksena olevat
apurahailmoitukset

> =5 AR-Lupien k&sittely

Items: 0
Lahetd Hylk

[5] apurahailmoitus (5] Y -
o apurahailmoitus
kasittelyyn

3) Valitaan “Laheta apurahailmoitus kasittelyyn”.

Huom! Vain apurahan saaja voi lahettaa ilmoituksen kasittelyyn.

OnBase' ¥ 0 | Inbox
eaY

LIFE CYCLE VIEW WORK FOLDER

My Owned Items
L5 Combined Inbox
> %] AH - Tutkimuslupien haku I
> [0 AL - Hakemusliitteet

v [[] AP - Apurahailmoitukset

[] AP - Luonnoksena olevat
apurahailmoitukset

> 5 AR - Lupien késittely

Items: 0
Laheta Hylkas
[ apurahailmoitus [EyL Y .
= o purahailmoitus
ké&sittelyyn

Jarjestelma vaatii vield varmistuksen lahettamisesta.

Varmistuksen jalkeen apurahailmoitus lahtee kasittelyyn. Status on nyt muuttunut
“Kasittelyssa”-tilaan ja tietoja/liitteitd ei voi endd muokata tai lisata.

Mikali apurahailmoituksessa on puutteita, kdsittelija voi palauttaa sen tdydennettavaksi.
Palautuksesta lahtee sahkopostilla tieto apurahan saajalle ja kaikille tutkimusryhman
jasenille.

Varsmals-Suomen
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10 Muutosluvan hakeminen

Huom! Mikali haetaan muutosta tutkimukseen, jonka lupa on mydnnetty ennen sdahkdisen
jarjestelman kayttoéonottoa, tulee olla yhteydessa Tutkimuspalveluihin: turkucrc@tyks.fi.

18

1) Valitaan kdynnissa olevista tai paattyneista tutkimuksista tutkimuslupa, johon

2)

3)

4)

5)

6)

7)

muutosta haetaan ja avataan se.

& tutkimus.wsshp.fi/AppNet/Workflow/WorkflowMain.aspx

OnBase o Inbox
eRY

LIFE CYCLEVIEW WORK FOLDER

[ My Owned ltems

(£l Combined Inbox
> ] AH- Tutkimuslupien haku
» [@3 AL-Hakemusliitteet
> [] AP-Apurahailmoitukset
v &L AR - Lupien kisittely

AR - Kaynnissé olevat
tutkimukset

[ AR-Pastiyneet tutkimukset

No items to display

ltems: 0

| Tee Pyynts apurahan
@ muutoslupahakemus Lj“ vastganottamiseksi

Valitaan “Tee muutoslupahakemus”.

Jarjestelma vaatii viela varmistuksen ennen muutoslupahakemuksen luomista.

Jarjestelma ilmoittaa, kun muutoslupahakemus on onnistuneesti luotu.

Muutoslupahakemus tallentuu luonnoksena ja se |6ytyy nyt Keskeneraisista
tutkimuksista.

Hakemus avataan ja “Mita muutos koskee?”- kenttdan tulee kuvata lyhyesti, mitka
tiedot muuttuvat (esimerkiksi aikataulu, tutkijan lisdys). Muutosta koskevat tiedot
vaihdetaan tarvittaviin kohtiin, muut tiedot jatetaan ennalleen.

Muutoslupa myos tarkistetaan/merkitaan valmiiksi. Ohjeet 16ytyvat kohdasta
Lupahakemuksen tarkistaminen/merkitseminen valmiiksi .

Muutoslupa lahetetaan kasittelyyn, kuten alkuperainen tutkimuslupahakemus.
Ohjeet loytyvat kohdasta Lupahakemuksen ldhettdminen kdsittelyyn.
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